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FONDO: SECRETARÍA DE SALUD (SS)

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA: FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 31-12-2019

Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia FECHA DE VALIDACIÓN: 26-04-2024

La presente guía de archivo documental se elabora con fundamento en el artículo 13, fracción III, y artículo 14 de la Ley General de Archivos; numeral Quinto y Décimo Tercero de los Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de
los Archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello dar cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 70, fracción XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública

ARCHIVO DE TRÁMITE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019
Los archivos de trámite constan de 2768 expedientes provenientes de las áreas que integran la Unidad Administativa productora:

AREAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA EXPEDIENTES

Subdirección de Atención Normativa y Fiscalización 1

Coordinación Administrativa 2147

Departamento de Recursos Humanos, Financieros y Materiales 67

Dirección de Prevención y Tratamiento del Programa de Cáncer en la Infancia y la Adolescencia 71

Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia 54

Dirección General 5

Recursos Humanos, Materiales y Financieros 32

Subdirección de Atención Normativa y Fiscalización 117

Subdirección de Estrategias y Desarrollo de Programas 119

Subdirección de Red de Frio 155

Unidad Administrativa: Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia

Area de Procedencia del archivo: Subdirección de Atención Normativa y Fiscalización

Nombre del Responsable: Lic. Jorge Eduardo Lara Torres

Cargo: Coordinador Administrativo y Responsable de Archivo de Trámite

Domicilio: Francisco de P. Miranda # 157, Planta Baja. Colonia: Lomas de Plateros. Delegación: Álvaro Obregón. Código Postal: 01480

Teléfono: 5550621700 Ext: 41131

Correo Electrónico: eduardo.lara@salud.gob.mx

Serie Descripción de la serie
Fechas extremas de la

serie
Cantidad Unidad de Medida

1C.15 Comités y subcomités de normalización 2015 - 2015 1 Expedientes

Unidad Administrativa: Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia

Area de Procedencia del archivo: Coordinación Administrativa

Nombre del Responsable: Lic. Jorge Eduardo Lara Torres

Cargo: Coordinador Administrativo y Responsable de Archivo de Trámite

Domicilio: Francisco de P. Miranda # 157, Planta Baja. Colonia: Lomas de Plateros. Delegación: Álvaro Obregón. Código Postal: 01480

Teléfono: 5550621700 Ext: 41131

Correo Electrónico: eduardo.lara@salud.gob.mx

Serie Descripción de la serie
Fechas extremas de la

serie
Cantidad Unidad de Medida

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoría 2012 - 2012 1 Expedientes

10C.3 Auditorias 2010 - 2013 9 Expedientes

10C.8 Requerimientos de información a dependencias y entidades 2014 - 2014 1 Expedientes

1C.10 Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos, etc.) 2009 - 2009 2 Expedientes

1C.15 Comités y subcomités de normalización 2005 - 2005 1 Expedientes

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestación 2011 - 2016 2 Expedientes

4C.5 Nómina de pago de personal 2009 - 2009 2 Expedientes

5C.12 Asignación y optimización de recursos financieros 2009 - 2018 6 Expedientes

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas 2008 - 2017 596 Expedientes

5C.17 Registro y control de pólizas de egresos 2008 - 2019 109 Expedientes

5C.18 Registro y Control de Pólizas de Ingresos 2009 - 2010 31 Expedientes

5C.19 Pólizas de Diario 2008 - 2008 8 Expedientes



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL PÁGINA 2 de 5

FONDO: SECRETARÍA DE SALUD (SS)

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA: FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 31-12-2019

Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia FECHA DE VALIDACIÓN: 26-04-2024

5C.21 Garantías, fianzas y depósitos 2011 - 2011 1 Expedientes

5C.23 Conciliaciones 2008 - 2019 14 Expedientes

5C.24 Estados financieros 2011 - 2014 2 Expedientes

5C.25 Auxiliares de Cuentas 2008 - 2008 4 Expedientes

5C.27 Fondo Rotatorio 2011 - 2018 17 Expedientes

5C.28 Pago de derechos 2011 - 2011 4 Expedientes

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal 2007 - 2019 218 Expedientes

5C.6 Registros Contables (glosa) 2008 - 2008 8 Expedientes

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento 2014 - 2014 1 Expedientes

6C.14 Registro de proveedores y contratistas 2012 - 2012 1 Expedientes

6C.15 Arrendamientos 2016 - 2018 2 Expedientes

6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles 2018 - 2018 2 Expedientes

6C.4 Adquisiciones 2018 - 2018 3 Expedientes

6C.6 Control de contratos 2001 - 2019 949 Expedientes

6C.9 Bitácoras de obra pública 2016 - 2016 1 Expedientes

7C.6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación 2014 - 2018 5 Expedientes

7S.2 Programas y proyectos en materia de salud de la infancia y la adolescencia 2011 - 2011 1 Expedientes

7S.4 Especificaciones técnicas de vacunas, insumos y equipo para vacunación 2010 - 2011 39 Expedientes

7S.5 Suministro y Distribución de Vacunas, Insumos y Equipo para la Vacunación 2009 - 2013 107 Expedientes

8C.16 Administración y servicios de archivo 2013 - 2017 1 Expedientes

Unidad Administrativa: Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia

Area de Procedencia del archivo: Departamento de Recursos Humanos, Financieros y Materiales

Nombre del Responsable: Lic. Jorge Eduardo Lara Torres

Cargo: Coordinador Administrativo y Responsable de Archivo de Trámite

Domicilio: Francisco de P. Miranda # 157, Planta Baja. Colonia: Lomas de Plateros. Delegación: Álvaro Obregón. Código Postal: 01480

Teléfono: 5550621700 Ext: 41131

Correo Electrónico: eduardo.lara@salud.gob.mx

Serie Descripción de la serie
Fechas extremas de la

serie
Cantidad Unidad de Medida

6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes 2007 - 2017 67 Expedientes

Unidad Administrativa: Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia

Area de Procedencia del archivo: Dirección de Prevención y Tratamiento del Programa de Cáncer en la Infancia y la Adolescencia

Nombre del Responsable: Lic. Jorge Eduardo Lara Torres

Cargo: Coordinador Administrativo y Responsable de Archivo de Trámite

Domicilio: Francisco de P. Miranda # 157, Planta Baja. Colonia: Lomas de Plateros. Delegación: Álvaro Obregón. Código Postal: 01480

Teléfono: 5550621700 Ext: 41131

Correo Electrónico: eduardo.lara@salud.gob.mx

Serie Descripción de la serie
Fechas extremas de la

serie
Cantidad Unidad de Medida

10C.15 Entrega-recepción 2019 - 2019 1 Expedientes

11C.20 Indicadores de desempeño, calidad y productividad 2019 - 2019 1 Expedientes

1C.8 Acuerdos generales 2019 - 2019 1 Expedientes

7S.5 Consejo Nacional para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia 2019 - 2019 2 Expedientes

7S.6 Consejos Estatales para la Prevención y el Tratamiento del Cáncer en la Infancia y la Adolescencia 2019 - 2019 1 Expedientes

7S.9 Cáncer en la infancia y la adolescencia 2007 - 2018 65 Expedientes

Unidad Administrativa: Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL PÁGINA 3 de 5

FONDO: SECRETARÍA DE SALUD (SS)

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA: FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 31-12-2019

Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia FECHA DE VALIDACIÓN: 26-04-2024

Area de Procedencia del archivo: Dirección del Programa de Atención a la Salud de la Infancia y la Adolescencia

Nombre del Responsable: Lic. Jorge Eduardo Lara Torres

Cargo: Coordinador Administrativo y Responsable de Archivo de Trámite

Domicilio: Francisco de P. Miranda # 157, Planta Baja. Colonia: Lomas de Plateros. Delegación: Álvaro Obregón. Código Postal: 01480

Teléfono: 5550621700 Ext: 41131

Correo Electrónico: eduardo.lara@salud.gob.mx

Serie Descripción de la serie
Fechas extremas de la

serie
Cantidad Unidad de Medida

7S.2 Programas y proyectos en materia de salud de la infancia y la adolescencia 2010 - 2012 8 Expedientes

7S.4 Especificaciones técnicas de vacunas, insumos y equipo para vacunación 2012 - 2015 3 Expedientes

7S.5 Suministro y distribución de vacunas, insumos y equipo para la vacunación 2014 - 2016 5 Expedientes

7S.6 Consejo Nacional de Vacunación 2013 - 2013 1 Expedientes

7S.7 Campañas de vacunación 2007 - 2015 36 Expedientes

9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicación social 2010 - 2012 1 Expedientes

Unidad Administrativa: Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia

Area de Procedencia del archivo: Dirección General

Nombre del Responsable: Lic. Jorge Eduardo Lara Torres

Cargo: Coordinador Administrativo y Responsable de Archivo de Trámite

Domicilio: Francisco de P. Miranda # 157, Planta Baja. Colonia: Lomas de Plateros. Delegación: Álvaro Obregón. Código Postal: 01480

Teléfono: 5550621700 Ext: 41131

Correo Electrónico: eduardo.lara@salud.gob.mx

Serie Descripción de la serie
Fechas extremas de la

serie
Cantidad Unidad de Medida

7S.2 Programas y proyectos en materia de salud de la infancia y la adolescencia 2017 - 2018 5 Expedientes

Unidad Administrativa: Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia

Area de Procedencia del archivo: Recursos Humanos, Materiales y Financieros

Nombre del Responsable: Lic. Jorge Eduardo Lara Torres

Cargo: Coordinador Administrativo y Responsable de Archivo de Trámite

Domicilio: Francisco de P. Miranda # 157, Planta Baja. Colonia: Lomas de Plateros. Delegación: Álvaro Obregón. Código Postal: 01480

Teléfono: 5550621700 Ext: 41131

Correo Electrónico: eduardo.lara@salud.gob.mx

Serie Descripción de la serie
Fechas extremas de la

serie
Cantidad Unidad de Medida

10C.14 Declaraciones patrimoniales 2008 - 2008 1 Expedientes

10C.15 Entrega-recepción 2013 - 2013 1 Expedientes

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos 2006 - 2018 3 Expedientes

4C.10 Descuentos 2017 - 2017 1 Expedientes

4C.11 Estímulos y recompensas 2017 - 2017 1 Expedientes

4C.13 Productividad en el trabajo 2017 - 2017 1 Expedientes

4C.16 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.) 2018 - 2018 1 Expedientes

4C.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos 2013 - 2013 1 Expedientes

4C.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas 2018 - 2018 1 Expedientes

4C.28 Servicio profesional de carrera 2012 - 2018 13 Expedientes

4C.4 Registro y control de puestos y plazas 2018 - 2018 1 Expedientes

4C.6 Reclutamiento y selección de personal 2017 - 2017 1 Expedientes

4C.7 Identificación y acreditación del personal 2017 - 2017 1 Expedientes

4C.8 Control de asistencia 2017 - 2017 1 Expedientes
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6C.6 Control de contratos 2013 - 2013 1 Expedientes

7C.14 Control de combustible 2018 - 2018 1 Expedientes

7C.16 Protección civil 2018 - 2018 1 Expedientes

7C.6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación 2018 - 2018 1 Expedientes

Unidad Administrativa: Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia

Area de Procedencia del archivo: Subdirección de Atención Normativa y Fiscalización

Nombre del Responsable: Lic. Jorge Eduardo Lara Torres

Cargo: Coordinador Administrativo y Responsable de Archivo de Trámite

Domicilio: Francisco de P. Miranda # 157, Planta Baja. Colonia: Lomas de Plateros. Delegación: Álvaro Obregón. Código Postal: 01480

Teléfono: 5550621700 Ext: 41131

Correo Electrónico: eduardo.lara@salud.gob.mx

Serie Descripción de la serie
Fechas extremas de la

serie
Cantidad Unidad de Medida

10C.15 Entrega-recepción 2012 - 2012 3 Expedientes

10C.3 Auditoría 2007 - 2015 41 Expedientes

1C.10 Instrumentos jurídicos consencuales 2009 - 2014 4 Expedientes

1C.15 Comités y subcomités de normalización 2012 - 2015 18 Expedientes

1C.3 Leyes 2009 - 2015 7 Expedientes

1C.6 Decretos 2011 - 2011 1 Expedientes

1C.9 Circulares 2013 - 2014 1 Expedientes

2C.8 Juicios contra la dependencia 2018 - 2018 1 Expedientes

7S.1 Disposiciones en materia de salud de la infancia y la adolescencia 2013 - 2013 2 Expedientes

7S.2 Programas y proyectos en materia de salud de la infancia y la adolescencia 2013 - 2015 34 Expedientes

7S.6 Consejo Nacional de Vacunación 2013 - 2013 1 Expedientes

7S.7 Campañas de vacunación 2013 - 2013 2 Expedientes

8C.15 Programas y Proyectos en materia de servicios de Informacion 2018 - 2018 1 Expedientes

9C.1 Disposiciones en materia de comunicación social 2018 - 2018 1 Expedientes

Unidad Administrativa: Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia

Area de Procedencia del archivo: Subdirección de Estrategias y Desarrollo de Programas

Nombre del Responsable: Lic. Jorge Eduardo Lara Torres

Cargo: Coordinador Administrativo y Responsable de Archivo de Trámite

Domicilio: Francisco de P. Miranda # 157, Planta Baja. Colonia: Lomas de Plateros. Delegación: Álvaro Obregón. Código Postal: 01480

Teléfono: 5550621700 Ext: 41131

Correo Electrónico: eduardo.lara@salud.gob.mx

Serie Descripción de la serie
Fechas extremas de la

serie
Cantidad Unidad de Medida

10C.7 Participación en comités 2007 - 2011 10 Expedientes

11C.20 Indicadores de desempeño, calidad y productividad 2008 - 2008 1 Expedientes

19S.8 Fondo de Protección contra gastos catastróficos 2007 - 2007 1 Expedientes

4C.12 Evaluaciones y promociones 2008 - 2008 1 Expedientes

7S.1 Disposiciones en materia de salud de la infancia y la adolescencia 2008 - 2008 1 Expedientes

7S.2 Programas y proyectos en materia de salud de la infancia y la adolescencia 2007 - 2011 11 Expedientes

7S.4 Especificaciones técnicas de vacunas, insumos y equipo para vacunación 2018 - 2018 2 Expedientes

7S.7 Campañas de vacunación 2011 - 2011 1 Expedientes

7S.8 Contenidos técnico y materiales didácticos sobre infancia y la adolescencia 2008 - 2009 2 Expedientes

7S.9 Cáncer en la infancia y la adolescencia 2007 - 2016 87 Expedientes

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales 2011 - 2011 1 Expedientes
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9C.7 Boletines informativos para medios 2008 - 2008 1 Expedientes

Unidad Administrativa: Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia

Area de Procedencia del archivo: Subdirección de Red de Frio

Nombre del Responsable: Lic. Jorge Eduardo Lara Torres

Cargo: Coordinador Administrativo y Responsable de Archivo de Trámite

Domicilio: Francisco de P. Miranda # 157, Planta Baja. Colonia: Lomas de Plateros. Delegación: Álvaro Obregón. Código Postal: 01480

Teléfono: 5550621700 Ext: 41131

Correo Electrónico: eduardo.lara@salud.gob.mx

Serie Descripción de la serie
Fechas extremas de la

serie
Cantidad Unidad de Medida

7S.2 Programas y proyectos en materia de salud de la infancia y la adolescencia 2009 - 2014 6 Expedientes

7S.3 Programas y proyectos en materia de salud de la infancia y la adolescencia 2008 - 2012 5 Expedientes

7S.4 Especificaciones técnicas de vacunas, insumos y equipo para vacunación 2009 - 2018 56 Expedientes

7S.5 Suministro y distribución de vacunas, insumos y equipo para la vacunación 2001 - 2018 75 Expedientes

7S.6 Consejo Nacional de Vacunación 2006 - 2017 4 Expedientes

7S.7 Campañas de vacunación 2008 - 2016 9 Expedientes
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