1.0

2.0

3.0

PROCEDIMIENTO PARA ESTUDIOS DE PATOLOGIA QUIRURGICA.
Propésito

Tiene como principal objetivo generar un diagndéstico anatomo-patoldgico del
material recibido.

Alcance
Servicios Médicos del INP e Instituciones Externas

Politicas de operacién, normas y lineamientos

El Departamento de Anatomia Patolégica serd el responsable de que este
procedimiento se lleve a cabo.

El material debe ser entregado directamente al personal del Departamento de
Anatomia Patol6gica

El personal de Anatomia Patolégica que recibe material debera corroborar que
esté destinado para estudio anatomopatolégico y que cumple con los requisitos
necesarios.

Todo material debe llegar con solicitud para estudio de biopsia M-3-2-02 6 M-3-
2-10 debidamente documentada con los datos del paciente, y los datos clinicos
pertinentes que se solicitan en el mismo.

El material debe estar adecuadamente preservado segun el estudio de que se
trate, y de acuerdo con el patdlogo.

Los tejidos no incluidos de las piezas quirargicas deberan resguardarse durante
1 mes.

Las fotografias macroscopicas tomadas de las piezas deberan resguardarse por
tiempo indefinido.

Los bloques de parafina y/o incluidos en resina con los tejidos procesados
deberan resguardarse por tiempo indefinido.

Las laminillas con cortes histolégicos, las fotografias de microscopia electronica
y las fotografias de inmunofluorescencia deberan resguardarse por tiempo
indefinido.

Las copias de los informes con su solicitud seran encuadernadas en libros de
200 informes y guardadas por tiempo indefinido.

La entrega de interpretacién del estudio serd enviada al Servicio de Archivo
Clinico para su resguardo en el Expediente Clinico correspondiente al paciente
72 horas héabiles posterior a la recepcion del material de estudio



En caso de que el estudio requiera procedimientos especiales para el
diagnostico final el tiempo de entrega de la interpretacion demoraréa de acuerdo
a la complejidad del mismo, entregdndose un Informe Preeliminar al quinto dia
habil reportando el progreso del estudio

La entrega de resultados y/o interpretacion de estudios realizados, se registraran
de recibido en bitacora

Para estudios Trans-Operatorios, la interpretacion inicial ser4 entregada por

escrito a mas tardar 30 minutos posterior a su recepcién, registrandose de
recibido en la bitdcora de Patologia Quirdrgica

4.0 Documentos de referencia

No Aplica

5.0 Descripcién de Actividades

Secuencia de etapas Actividad Responsable




Secuencia de etapas

Actividad

Responsable

1. Recepcién de
la muestra en
el areade
Patologia
Quirdrgica.

1.1. Recibe el formato “Solicitud para
Estudio de Biopsia” M-3-2-02 6 el
formato “Solicitud de Biopsia
Muscular” M-3-2-10 debidamente
llenada y verifica que la muestra
este correctamente preservada;
registrando en la “Bitacora de
Patologia Quirurgica.”

e Bitacora de Patologia Quirargica
e Solicitud para Estudio de Biopsia
e Solicitud de Biopsia Muscular

1.2.  Verifica si es estudio
transoperatorio y decide:

Procede:

No: Verifica si requiere algun proceso
especial la muestra o continua en la
actividad 2.1.

Si: Toma improntas y/o muestra para
corte por congelacién para
procesamiento y diagndstico inmediatos
y continua en la actividad 2.1.

Departamento de
Anatomia
Patoldgica (Técnico
en Patologia)

Nota: En el caso de material citolégico
se reciben liquidos o frotis, los cuales se
registran en la bitacora de Patologia
Quirdrgica

1.3. Describe macroscopicamente, y
pasa directamente al laboratorio
para su procesamiento previa
anotacion en la relacibn de
cortes.

Nota: En el caso de material de consulta
se recibe laminillas y/o bloques de
parafina con tejido para su estudio,
acompafiado de la solicitud para
estudio de biopsia M-3-2-02 y se registra
en la bitacora de consultas.

e Bitacora de Consultas




Secuencia de etapas

Actividad

Responsable

Registro en el 2.1. Registra en el sistema de | Departamento de
Sistema patologia quirdrgica. Anatomia
Patolbgica
(Secretaria)

Elaboracién de 3.1. Elabora un informe trans- | Departamento de
Informe operatorio y se envia via | Anatomia
mensajero o residente a médico | Patolégica

adscrito responsable

Informe
Bitacora de Patologia Quirargica

(Médico Patélogo)

Descripcion y
preparacion de la
muestra para ser
procesada en el
laboratorio

4.1.

4.2.

Realiza la descripcion
macroscoépica. Si lo considera
necesario documenta

fotograficamente el caso.

Incluye cortes representativos de
los tejidos y describe la cantidad
e identificacibn de los blogues
enviados, realiza el llenado de la
Hoja de Relacion de Cortes (M-
3-2-08), y lo entrega a la
Secretaria para la transcribir la
descripcion macroscoépica

Hoja de Relacion de Cortes.

Departamento
Anatomia
Patol6gica
(Médico Patélogo)

de




Secuencia de etapas

Actividad

Responsable

5. Entrega de | 5.1. Las muestras seleccionadas | Departamento  de
muestras a pasan a laboratorio para su | Anatomia
laboratorio proceso, acompafadas de la | Patolégica

Hoja de Relacion de Cortes. (Médico  Patologo
ylo  Técnico en
e Hoja de Relacion de Cortes. Patologia)

6. Recepcion de | 6.1. Entrega muestras procesadas al | Departamento  de
laminillas del area patélogo. Anatomia
de laboratorio. Patolbgica

Histotecnélogo

7. Recepcion de | 7.1. Recibe de parte de la Secretaria | Departamento  de
informe y andlisis informe impreso con la | Anatomia
microscOpico  del descripcion macroscépica y la | Patolégica

material. relaciéon de estudios previos en | (Médico Pat6logo)
caso de contar con ellos.
7.2. Patélogo analiza el material
obtenido del laboratorio junto con
la informaciéon macroscopica y si
los hubiera, los estudios previos.
7.3 Elabora una descripcion
microscopica si asi lo requiere.
7.4 Solicita estudios especiales en su
caso, para confirmar o descartar las
posibilidades diagnésticas.
8.Elaboracion del | 8.1 Diagnostica el caso con base en los | Departamento  de
dictamen diagnéstico, | hallazgos macro y microscopicos y de la | Anatomia




Secuencia de etapas

Actividad

Responsable

redaccion del informe y

informacién clinica recibida, codifica el

Patoldgica

codificaciéon del | diagnéstico. (Médico Patélogo)
diagnostico.
8.2 Elabora el Informe anatomo-
patolégico y lo entrega a la secretaria
para su transcripcion.
e Informe
9. Registro y | 9.1. Registra la descripcion, diagnéstico | Departamento  de
Transcripcion de | y codificacién del caso. Anatomia
informe Patoldgica
9.2. Transcribe informe y solicita la firma | (Secretaria)
del médico responsable.
e Informe
Departamento  de
10. Manejo del | 10.1 Entrega el informe anatomo- | Anatomia
respaldo de resultados | patolégico al médico tratante o al archivo | Patologica

impresos dentro del
archivo departamental

clinico y solicita firma de recibido en la
copia que archiva junto con su solicitud
de estudio.

e |nformes
e Solicitud de estudio

TERMINO DEL PROCEDIMIENTO.




8. Diagrama de Bloque
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9. Diagrama de Flujo
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1.0.

2.0.

3.0.

PROCEDIMIENTO PARA ESTUDIO DE PATOLOGIA POSTMORTEM
Propdésito

Manejar, controlar y entregar los cadaveres que son depositados dentro del
Departamento; realizando el estudio de autopsia en caso de autorizacion y
posteriormente archivar los datos de las defunciones y autopsias.

Alcance

Subdirecciones de Medicina, Cirugia, Consulta Externa y Medicina Critica, y
Hemato-Oncologia

Politicas de operacion, normas y lineamientos

El Departamento de Anatomia Patolégica sera el responsable de que este
procedimiento se lleve a cabo.

El Departamento de Anatomia Patoldgica debera recibir el formato Hoja de
Egreso Hospitalario debidamente requisitado para la realizacion de este
procedimiento

Los Departamentos y/o servicios deberan entregar la autorizacion de autopsia o
no autopsia debidamente requisitada y con firma del familiar, a través de los
formatos M-3-2-01 6 M-0-44

La identificacion del cadaver sera realizada a través de los datos del adresdgrafo
y el expediente clinico

Los Departamentos y Servicios donde se de la defuncién seran los responsables
de enviar el cadaver junto con el Expediente Clinico completo, anotandose la
hora de recepcién de los mismos en la bitdcora de Recepcion de Cadaveres

Las fotografias macroscoépicas tomadas de las piezas deberan resguardarse por
tiempo indefinido.

Los bloques de parafina y/o incluidos en resina con los tejidos procesados
deberan resguardarse por tiempo indefinido.

Las laminillas con cortes histoldgicos, las fotografias de microscopia electronica
y las fotografias de inmunofluorescencia deberan resguardarse por tiempo
indefinido.

La entrega de informe de autopsia se realizar4 como sigue:

- Al tercer dia habil de practicada la autopsia, se elabora un documento de
Diagndsticos Anatémicos Provisionales, que consigna la informacion de
la revisidbn macroscopica del estudio. Este documento esta disponible
para su entrega a los familiares

- Una vez completado el estudio, en un lapso de ocho semanas, se
elabora el documento de Diagnosticos Anatémicos Finales. Este



documento esta disponible para su entrega a los familiares previa cita



4.0. Documentos de referencia

a) Instruccion técnica de autopsia

5.0. Descripcion de Actividades.

Secuencia de

Responsable

documentos, registra
e identifica cadaver

Post-Mortem (Autopsia) M-3-2-01 o de
No Autorizacién de Autopsia M-0-44

¢ Expediente Clinico

¢ Hoja de Autorizacion de Estudio
Post-Mortem (Autopsia) M-3-2-
01

e Hoja de No Autorizacién de
Autopsia M-0-44

1.2. Registra datos de Hoja de
Autorizacion o de No Autorizacion de
Autopsia en la Bitacora de Recepcion
de Cadaveres

e Hoja de Autorizacion o de No
Autorizacion de Autopsia

e Bitacora de Recepcion
Cadaveres

de

1.3. Identifica el cadaver, lo coloca en el
depdsito y registra en la base de datos
de defunciones.

Actividad
etapas
1. Recepciéon del | 1.1. Recibe el cadaver, el Expediente | Departamento de
cadaver y | Clinico y la Autorizacibn de Estudio | Anatomia Patolégica

(Técnico de Patologia)




2 Verificacion

documentos
entrega

de
y

2.1. Verifica Expediente Clinico y Hoja
de Autorizacion o de No Autorizacion
de Autopsia.

e Expediente Clinico

e Hoja de Autorizacion M-3-2-01

e Hoja de No Autorizacién de
Autopsia M-0-44

¢Autoriz6 autopsia?

¢ Procede?
No: EI Servicio de Relaciones
Hospitalarias entrega el cuerpo, de

acuerdo al Procedimiento de Egreso
Hospitalario por Mejoria o defuncién

e Libreta de Control

Si: Avisa al Patdlogo responsable y le
entrega el Expediente Clinico.

¢ Expediente Clinico

Departamento de
Anatomia Patolégica
(Técnico de Patologia)

3 Registro de datos y

realizacion
autopsia

de

3.1. Registra los datos en la bitacora de
autopsias.

3.2. Realiza la evisceracién, previa
toma de muestras para cultivo y de
sangre.

3.3 Prepara el cuerpo para su entrega.

3.4 Toma muestras, realiza autopsia,
documenta y describe hallazgos

e Bitacora de autopsias

Departamento de
Anatomia Patoldgica
(Patélogo y

Técnico de Patologia)

4 Entrega del cuerpo

y registro
bitacora vy
firma

en la
solicita

4.1 Entrega el cuerpo al familiar y/o
responsable del paciente, previa
identificacion oficial.

4.2 Registra en la bitacora, nombre de
quien recibe y parentesco, y solicita
firma de recibido

e |dentificacion oficial

Departamento de
Anatomia Patoldgica
(Técnico de Patologia)




e Bitacora de autopsias

5 Elaboracion de

5.1 Realiza el estudio integral del caso

Departamento de

Estudio Integral | y los diagnadsticos finales, los cuales se | Anatomia Patolégica
Protocolo de | agregan al protocolo de autopsia. (Patdlogo)
Autopsia

5.2 Elabora Protocolo de Autopsia y lo

remite a la secretaria para transcripcion

y archivo.

e Protocolo de Autopsia

6 Entrega de | 6.1 Envia el Expediente Clinico al | Departamento de

Expediente clinico

Departamento de Archivo Clinico para
su custodia y solicita acuse de recibo
(libreta )

¢ Expediente Clinico
o Libreta

Anatomia Patolégica
(Técnico de Patologia)

TERMINA PROCEDIMIENTO.




6.0 Diagrama del Bloque (PEPSU).
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7.0 Diagrama de Flujo.
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8.0 Formatos

No aplica

9.0 Anexos.

No aplica

Bitacora de
autopsias

Identificacion
oficial

Bitacora de
autopsias

Elaboracion de
Estudio Integral
Protocolo de
Autopsia

Entrega de
Expediente Clinico

A 4

TERMINO

Protocolo de
Autopsia

Expediente
Clinico




