
Convocatoria: SSA/2013/12

TEMARIO PARA LA GUIA DE ESTUDIOS DEL EXAMEN DE CONOCIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CÓDIGO MAESTRO DE PUESTOS:

PUESTO QUE CONCURSA:

12-513-1-CFLA003-0000089-E-C-M

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADMINISTRACIÓN DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA Y 

CAPACITACIÓN

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEMA SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA.

SUBTEMA LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL

Bibliografía Ley del Servicio Profesional de Carrera (DOF 10/04/2003, última reforma 9/01/2006).

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Títulos Primero, Segundo, Tercero, Cuarto, Transitorios.

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf

SUBTEMA REGLAMENTO DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL

Bibliografía Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica (DOF 06/09/2007).

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Capítulos Primero, Segundo, Tercero, Cuarto, Quinto, Sexto, Séptimo, Octavo, Noveno, Décimo, Décimo 

Primero, Décimo Segundo, Décimo Tercero, Décimo Cuarto, Décimo Quinto, Décimo Sexto, Décimo Séptimo, 

Décimo Octavo, Transitorios.

Página Web http://www.normateca.gob.mx/Archivos/34_D_1556_13-03-2008.pdf

SUBTEMA DISPOSICIONES EN MATERIA DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA.

Bibliografía Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio 

Profesional de Carrera, así como el Manual Administrativo de Aplicación General en materia de Recursos 

Humanos y Organización y el Manual del Servicio Profesional de Carrera (DOF 12/07/2010, última reforma 

06/09/2012).

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Títulos Primero, Segundo, Tercero, Sexto, Transitorios.

Página Web http://www.trabajaen.gob.mx/info/manual_adm_spc_29_08_11.pdf

TEMA TRANSPARENCIA

SUBTEMA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

GUBERNAMENTAL

Bibliografía Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental (DOF 11/06/2002, última 

reforma 08/06/2012).

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Títulos Primero, Segundo-Capítulos I, III, IV, Título Cuarto, Transitorios.

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf

SUBTEMA REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL

Bibliografía Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental (DOF 

11/06/2003).

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Capítulos I, II, III, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIII, XIV, Transitorios.

Página Web http://www.normateca.gob.mx/Archivos/REGLAMENTO%20DE%20LA%20LEY%20FEDERAL%20DE%20

TRANSPARENCIA%20Y%20ACCESO%20A%20LA%20INFORMACION%20PUBLICA%20GUBERNAMENTA

L.PDF

SUBTEMA ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES GENERALES PARA LA TRANSPARENCIA Y LOS ARCHIVOS DE LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL Y EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACIÓN GENERAL EN LAS MATERIAS DE 

TRANSPARENCIA Y DE ARCHIVOS.
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Bibliografía ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de la 

Administración Pública Federal y el Manual Administrativo de Aplicación General en las materias de 

Transparencia y de Archivos (DOF 23/11/2012

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Título Primero, Título Segundo Título Tercero

Página Web http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3340_10-12-2012.pdf

SUBTEMA Manual Administrativo de Aplicación General en las Materias de Transparencia y de Archivos

Bibliografía ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de la 

Administración Pública Federal y el Manual Administrativo de Aplicación General en las materias de 

Transparencia y de Archivos (DOF 23/11/2012).

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Artículo Primero, Artículo Segundo , Artículo Tercero y Artículo Cuarto

Página Web http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3340_10-12-2012.pdf

TEMA CAPACITACIÓN

SUBTEMA CAPACITACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE CAPACIDADES

Bibliografía Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio 

Profesional de Carrera, así como el Manual Administrativo de Aplicación General en materia de Recursos 

Humanos y Organización y el Manual del Servicio Profesional de Carrera (DOF 12/07/2010, última reforma 

06/09/12).

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Título Sexto, Capítulo V.

Página Web http://www.trabajaen.gob.mx/info/manual_adm_spc_29_08_11.pdf

TEMA Administración Pública Federal

SUBTEMA De la Secretaría de Salud

Bibliografía Reglamento Interior de la Secretaría de Salud  última reforma DOF 10-01-2011

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Artículo 29

Página Web http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo11050.doc

F I N  D E  T E MA R I O
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Convocatoria: SSA/2013/12

TEMARIO PARA LA GUIA DE ESTUDIOS DEL EXAMEN DE CONOCIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CÓDIGO MAESTRO DE PUESTOS:

PUESTO QUE CONCURSA:

12-513-1-CFMA001-0000065-E-C-M

DIRECCION DE RELACIONES LABORALES

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEMA El Titular de la Secretaría y sus Trabajadores

SUBTEMA De las Relaciones Laborales  en la Secretaría

Bibliografía Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado , Reglamentaria del Aparatado B) del Articulo 123 

Constitucional última reforma publicada DOF 03-05-2006

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Título Primero al Décimo y Transitorios.

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/111.pdf

Bibliografía Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaría de Salud

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Capítulo I al  XVII y transitorios.

Página Web http://dgrh.salud.gob.mx/CondicionesTrabajo.php

TEMA De la Administración Pública Federal

SUBTEMA De la Administración Pública Federal

Bibliografía Ley Orgánica de la Administración Pública Federal, última reforma publicada  DOF 02-04-2013

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Titulo Primero, Titulo Segundo, Capítulo I, II,  Artículo 39, Titulo III y transitorios.

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

TEMA De las Atribuciones de la Subsecretaría de Administración y Finanzas

SUBTEMA Recursos Humanos

Bibliografía Reglamento Interior de la Secretaría de Salud, Última reforma publicada DOF 10 de enero de 2011

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Capítulos I, II, III, VI, X, XI y XIII

Página Web http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo11050.doc

TEMA Responsabilidades Administrativas

SUBTEMA Responsabilidades Administrativas

Bibliografía Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos , última reforma publicada 

DOF 15-06-2012.

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Titulo Primero, Segundo, Tercero y Cuarto.

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf

F I N  D E  T E MA R I O
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Convocatoria: SSA/2013/12

TEMARIO PARA LA GUIA DE ESTUDIOS DEL EXAMEN DE CONOCIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CÓDIGO MAESTRO DE PUESTOS:

PUESTO QUE CONCURSA:

12-513-1-CFMA001-0000102-E-C-M

DIRECCIÓN DE AUTOMATIZACIÓN DE PROCESOS Y SOPORTE TÉCNICO

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEMA HERRAMIENTAS DE CÓMPUTO

SUBTEMA BASES DE  DATOS

Bibliografía Construcción de una Aplicación .NET en Oracle Database para Visual Studio .NET 2003

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

1- Conozca los procesos básicos y esenciales para crear una aplicación . NET en base de datos de 

Oracle.

2- Proveedor de Datos .NET

3- Creación de un Proyecto en Visual Studio.NET

4- Conexión de Cadenas y Objetos

5- Más adelante abarcaremos el manejo de errores

6- Manejo de Errores

7- Recuperación de Múltiples Valores Utilizando DataReader

8- Resumen

Página Web http://www.oracle.com/technetwork/es/articles/dotnet/cook-dotnet-083575-esa.html

Bibliografía Oracle Database 11g en Windows: Desarrollo e Implementación

Informe Técnico de Oracle

Septiembre de 2007

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Paginas 3 al 21

Página Web http://www.oracle.com/technetwork/es/database/enterprise-edition/documentation/database 11g-window

s-desarrollo-427123-esa.pdf

Bibliografía Documento técnico de Oracle: Resumen técnico de Sun Oracle Exadata Storage Server

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Paginas 2 a la 28

Página Web http://www.oracle.com/technetwork/es/database/exadata/tutorial-exadata-storage-server- 1705113-esa.

pdf

Bibliografía Oracle Spatial 11g: Administración Avanzada de Datos Espaciales para Aplicaciones Empresariales 

Informe Ejecutivo de Oracle

Junio de 2007

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Paginas de la 4 a la 11

Página Web http://www.oracle.com/technetwork/es/database/enterprise-edition/documentation/caracteristicas-oracle

-spatial-11g-1704879-esa.pdf

TEMA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

SUBTEMA Ingeniería de Software
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Bibliografía Ingeniería de Software

Un enfoque práctica 

Roger S. Pressman

3ª Edición

Mc Graw Hill

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Segunda parte. Análisis de requisitos del sistema y del software Pag. 139 TERCERA PARTE. DISEÑO E 

IMPLEMENTACION DEL SOFTWARE Pag. 329 CUARTA PARTE. GARANTIA, VERIFICACION Y 

MANTENIMIENTO DE LA INTEGRIDAD DEL SOFTWARE Pag. 575

Página Web N/A

SUBTEMA Bases de Datos

Bibliografía Técnicas de Bases de Datos Estructuración en Diseño y Administración Shakuntala Atre Ed. Trillas

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Cap 1. Datos Pag 13

Cap 2. Administracion de la base de datos Pag 39

Cap 3. Diccionario de Datos Pag 73

Página Web N/A

SUBTEMA DESARROLLO DE APLICACIONES, AMBIENTE CLIENTE SERVIDOR Y WEB

Bibliografía Soluciones Java esenciales Documento técnico de Oracle

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

A partir de Resumen Ejecutivo hasta Conclusión paginas 1-11

Página Web http://www.oracle.com/technetwork/es/middleware/jrockit/soluciones-java-esenciales-426362-esa.pdf

TEMA HARDWARE

SUBTEMA Periférico, Memorias, Conectores y Almacenamiento

Bibliografía Windows 7 Manual Imprescindible

Dans Álvarez de Sotomayor, Pedro

Anaya Multimedia 2009

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Administración de Hardware, Páginas 210 a 237

Redes en Windows, Página 146

TCP-IP, Página 787

Página Web N/A

Bibliografía Optimizar Windows 7 para obtener un mejor rendimiento

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Probar el solucionador de problemas de rendimiento

Eliminar programas que no se usan nunca

Limitar cuantos programas se ejecutan en el inicio

Desfragmentar el disco duro

Limpiar el disco duro

Ejecutar menos programas al mismo tiempo

Desactivar efectos visuales

Reiniciar con regularidad

Agregar mas memoria

Comprobar si hay virus y spyware

Comprobar la velocidad del equipo

No se acostubre a la lentitud

Página Web http://windows.microsoft.com/es-MX/windows7/Optimize-Windows-7-for-better-performance

TEMA REDES

SUBTEMA Redes WAN, LAN e Inalámbricas

Bibliografía Redes (ed. 2010) (manual imprescindible)

BLACK, UYLESS

Anaya Multimedia

2010

5PáginaTemarioSPC



Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Generalidades: Páginas 30 a 35

Redes WAN, LAN: Páginas 30 a 59, 81 y 105

Redes Inalámbricas: Página 148

Proveedores de Internet: Página 253

Protocolos: Página 250

Página Web N/A

Bibliografía Agregar o quitar un protocolo de red, servicio o cliente

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Agregar o quitar un protocolo de red, servicio o cliente

Página Web http://windows.microsoft.com/es-MX/windows-vista/Add-or-remove-a-network-protocol-service-or-client

TEMA SEGURIDAD SOCIAL

SUBTEMA LEY DEL ISSSTE

Bibliografía LEY DEL ISSSTE (ULTIMA REFORMA DOF 28/05/2012)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

ARTÍCULO 3,4,6,16, TÍTULO SEGUNDO, CAPÍTULO VI

Página Web http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo13204.doc

TEMA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL

SUBTEMA CLASIFICADOR DEL GASTO

Bibliografía ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL (2 DOF 27/12/2011)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Numeral 2

Relación de Capitulos, conceptos, partidas genericas y partidas especificas capitulo 1000 servicios 

personales

Página Web http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/mod_Cl_objet

o_Gasto_27122011.pdf

SUBTEMA CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DE LA SECRETARÍA DE SALUD

Bibliografía CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DE LA SECRETARÍA DE SALUD

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

CAPÍTULOS I, III, VI, VIII, XI, XVI.

Página Web http://portal.salud.gob.mx/sites/salud/descargas/pdf/transparencia_2012/condiciones_generales_de_trab

ajo.pdf

SUBTEMA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS

Bibliografía LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS ULTIMA REFORMA (DOF 

09/04/2012)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

REGISTRO PATRIMONIAL DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS

Página Web http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo9058.doc

SUBTEMA LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

Bibliografía LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL (DOF 

09/01/2006)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

DISPOSICIONES GENERALES, CAPITULO PRIMERO DE LOS DERECHOS, CAPITULO SEGUNDO DE LAS 

OBLIGACIONES, ART. 34

Página Web http://www.normateca.gob.mx/Archivos/34_D_842_17-01-2006.pdf
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SUBTEMA MANUAL DE PERCEPCIONES

Bibliografía ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE EXPIDE EL MANUAL DE PERCEPCIONES DE LOS SERVIDORES 

PÚBLICOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL ULTIMA 

REFORMA (DOF 31/05/2012)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

DEL ART. 14 AL 28

Página Web http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5251767&fecha=31/05/2012

SUBTEMA REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARÍA DE SALUD

Bibliografía REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARÍA DE SALUD (ULTIMA REFORMA DOF 10/01/2011)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

ART. 29

Página Web http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo11050.doc

SUBTEMA LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL

Bibliografía LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL (ULTIMA REFORMA DOF 02/04/2013)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

ART. 39

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

F I N  D E  T E MA R I O
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Convocatoria: SSA/2013/12

TEMARIO PARA LA GUIA DE ESTUDIOS DEL EXAMEN DE CONOCIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CÓDIGO MAESTRO DE PUESTOS:

PUESTO QUE CONCURSA:

12-513-1-CFNC003-0000078-E-C-M

SUBDIRECCIÓN DEL PAGO E INCIDENCIAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEMA SERVICIOS PERSONALES

SUBTEMA REMUNERACIONES

Bibliografía MANUAL DE PERCEPCIONES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DE LAS DEPENDENCIAS Y  ENTIDADES DE 

LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL (DOF 31 DE MAYO DE 2012).

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

ARTICULOS DEL 1° AL 43 Y SUS ANEXOS

Página Web http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3158_01-06-2012.pdf

Bibliografía LINEAMIENTOS ESPECÍFICOS PARA EL PAGO DE AGUINALDO O GRATIFICACIÓN DE FIN DE AÑO, 

CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL DE 2012.

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Página de la 1 a la 16

Página Web http://www.shcp.gob.mx/EGRESOS/PEF/serv_personales/programa_separacion_vol_biblio/lineamientos_

aguinaldo_2012.pdf

SUBTEMA PARTIDAS DE GASTO EN MATERIA DE SERVICIOS PERSONALES

Bibliografía ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LA 

ADMINISTRACIÓN PUBLICA FEDERAL (DOF 13 DE OCTUBRE DE 2000, ULTIMA REFORMA 27 DE DICIEMBRE 

DE 2011)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

CAPÍTULO 1000 SERVICIOS PERSONALES

Página Web http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/Paginas/clasificador_objeto_gasto.aspx

SUBTEMA RETENCIONES Y EXCENSIONES DE LEY

Bibliografía LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA (ULTIMA REFORMA DOF 25 DE MAYO DE 2012)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

TITULO IV, DE LAS PERSONAS FISICAS, ARTICULOS DEL 106 AL 109, 113 Y 118.

Página Web http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/informacion_fiscal/legislacion/52_22066.html

TEMA DISPOSICIONES EN LAS MATERIAS DE RECURSOS HUMANOS Y DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

SUBTEMA INGRESO Y SEPARACIÓN DE LOS SERVIDORES PÚBLCOS

Bibliografía MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACIÓN GENERAL EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS Y 

ORGANIZACIÓN Y EL MANUAL DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA (DOF. 12 DE JULIO DE 2010, 

ULTIMA REFORMA 06 DE SEPTIEMBRE DE 2012).

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

TITULO TERCERO, CAPITULO I, II, III Y IV.

Página Web http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3300_13-11-2012.pdf

SUBTEMA INCIDENCIAS DEL PERSONAL

Bibliografía CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DE LA SECRETARIA DE SALUD

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

CAPITULOS II, VI, VIII, XIII, XIV, XVI Y XVII.
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Página Web http://dgrh.salud.gob.mx/Normatividad/CondicionesGeneralesdeTrabajo.pdf

TEMA APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL

SUBTEMA CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL

Bibliografía LEY DEL ISSSTE (DOF 31 DE MARZO DE 2007, ULTIMA MODFICACIÓN 28 DE MAYO DE 2012).

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

ARTICULOS DEL 1° AL 26, DEL 35 AL 37, 42, 43, 76 AL 83, 97 AL 102 Y EL 140.

Página Web http://normateca.issste.gob.mx/view.asp?sesion=201304261504342674&infocard=201209191931214002

&d=Y

TEMA EJERCICIO Y PAGO DE SERVICIOS PERSONALES

SUBTEMA EJERCICIO DEL GASTO PÚBLICO FEDERAL

Bibliografía LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA (DOF 30 DE MARZO DE 2006, 

ULTIMA REFORMA 09 DE ABRIL DE 2012

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

TITULO SEGUNDO, CAPITULO I, TITULO III, CAPITULOS I Y V.

Página Web http://www.sat.gob.mx/fiscal/leyes/52_22066.html

Bibliografía DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACIÓN PARA EL EJERCICIO FISCAL 2013

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

CAPITULO III DE LOS SERVICIOS PERSONALES

Página Web http://www.sat.gob.mx/fiscal/leyes/52_22066.html

SUBTEMA PAGO DE SERVICIOS PERSONALES

Bibliografía REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA (DOF 28 DE 

JUNIO DE 2006, ULTIMA REFORMA 05 DE NOVIEMBRE DE 2012).

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

TITULO PRIMERO, CAPITULO I Y TITULO IV, CAPITULO IX, SECCIÓN I.

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

TEMA MARCO NORMATIVO

SUBTEMA ACTUACIÓN Y ORGANIZACIÓN

Bibliografía LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS (DOF 15 DE 

JUNIO DE 2012)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

TITULO SEGUNDO, CAPITULO I.

Página Web http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3192_18-06-2012.pdf

Bibliografía REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARÍA DE SALUD (DOF 19 DE ENERO DE 2004, ULTIMA REFORMA 

10 DE ENERO DE 2011)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

ARTICULO 29.

Página Web http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo11050.doc

Bibliografía MANUAL DE ORGANIZACIÓN DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS DE LA SECRETARÍA 

DE SALUD

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

HOJA 65 A LA 69

Página Web http://dgrh.salud.gob.mx/AcercaDe/Manual_de_Organizacion_2012.pdf

Bibliografía MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS DE LA 

SECRETARÍA DE SALUD
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Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

PROCEDIMIENTOS 11, 15, 16, 21, 22, 23, 42, 91, 92 Y 93.

Página Web http://dgrh.salud.gob.mx/AcercaDe/Manual_de_Procedimientos%20_2012.pdf

F I N  D E  T E MA R I O
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Convocatoria: SSA/2013/12

TEMARIO PARA LA GUIA DE ESTUDIOS DEL EXAMEN DE CONOCIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CÓDIGO MAESTRO DE PUESTOS:

PUESTO QUE CONCURSA:

12-513-1-CFNB002-0000114-E-C-M

SUBDIRECCIÓN DE VALIDACIÓN TÉCNICA DE PROGRAMAS Y GENERACIÓN DE BASES DE DATOS DE 

NÓMINA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEMA Administración de Proyectos

SUBTEMA Áreas de Conocimiento y Procesos aplicados en la Administración de Proyectos

Bibliografía Guia PMBOK 4th Edición

El cuerpo de conocimientos en Administración de Proyectos 

The Project Management Body of Knowledget

PMI

Gestión de múltiples proyectos

Irene P. Tobis and Michael Tobis

Mc Graw-Hill Interamericana Editores 2003

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Procesos de Inicio Pag 44,

Planeación Pag 46,

Ejecución Pag 55,

Seguimiento y Control Pag 59 y Cierre Pag 64

Diferencias entre Portafolio, Programas y Proyectos Pag 7-12

Página Web No aplica

TEMA Tecnologías de la Información

SUBTEMA Ingeniería de Software

Bibliografía Ingeniería de Software

Un enfoque práctica

Roger S. Pressman

3ª Edición Mc Graw Hill

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Segunda parte. Análisis de requisitos del sistema y del software Pag. 139

TERCERA PARTE. DISEÑO EIMPLEMENTACION DEL SOFTWARE Pag. 329

CUARTA PARTE. GARANTIA, VERIFICACION Y MANTENIMIENTO DE LA INTEGRIDAD DEL SOFTWARE Pag. 

575

Página Web No Aplica

SUBTEMA Bases de Datos

Bibliografía Técnicas de Bases de Datos Estructuración en Diseño y Administración Shakuntala Atre Ed. Trillas

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Cap 1. Datos Pag 13

Cap 2. Administracion de la base de datos Pag 39

Cap 3. Diccionario de Datos Pag 73

Página Web No Aplica

TEMA Administración Pública Federal

SUBTEMA Percepciones

Bibliografía ACUERDO mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Públicos de las 

Dependencias

y Entidades de la Administración Pública Federal .

 (DOF 31 de Mayo del 2012)
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Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Artículos:

 2

 10 (I)

 14,15,16

 18 (I,II,III,IV,V y VI)

 23,24,25,29,30,31,32 y 37

Página Web http://www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_3158_01-06-2012.pdf

SUBTEMA Declaración Informativa

Bibliografía Declaraciones Informativas 2009

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Temas:

 Medios en que se debe presentar la información.

 Cómo Obtener y utilizar el programa electrónico.

 Expedición de constancias.

 Información que se presenta por medio de la Declaración Informativa Múltiple.

 Declaraciones complementarias.

Página Web http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/informacion_fiscal/orientacion_oe/declaracion_informativa/69_17443

.html

SUBTEMA Declaración Anual

Bibliografía Ley del Impuesto sobre la Renta publicada en el DOF del 25-05-2012

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Artículos del 106 al 118

Página Web http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo25.doc

SUBTEMA Ley del ISSSTE

Bibliografía Ley del ISSSTE (Ultima Reforma DOF 28/05/2012)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Artículo 3,4,6, Título Segundo

Capítulo I, artículos 17 al 26

Capítulo VI, artículos 76 al 83

Página Web http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo13204.doc

SUBTEMA Clasificador del Gasto

Bibliografía Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal 

(2 DOF 27/12/2011)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Numeral 2

Relación de Capitulos, conceptos, partidas genericas y partidas especificas capitulo 1000 servicios 

personales

Página Web http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/mod_Cl_objet

o_Gasto_27122011.pdf

TEMA Servicio Profesional de Carrera

SUBTEMA Registro Único de Servidores Públicos (RUSP)

Bibliografía Curso de Apoyo a los Operadores

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

MÓDULO 1. INTRODUCCIÓN

MODULO 2. CARGA Y ENVÍO DE INFORMACIÓN

Página Web http://www.usp.funcionpublica.gob.mx/RUSP/documentos/MATERIAL_DE_APOYO_RUSP_Ene_02_2012.p

df

F I N  D E  T E MA R I O
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Convocatoria: SSA/2013/12

TEMARIO PARA LA GUIA DE ESTUDIOS DEL EXAMEN DE CONOCIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CÓDIGO MAESTRO DE PUESTOS:

PUESTO QUE CONCURSA:

12-513-1-CFOC001-0000027-E-C-M

DEPARTAMENTO DE CONCILIACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEMA NORMATIVA EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

SUBTEMA MANUAL DE PERCEPCIONES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION 

PUBLICA FEDERAL

Bibliografía MANUAL DE PERCEPCIONES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE 

LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. 

DOF: 31/05/2012

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

DEL ARTICULO 1 AL 43

Página Web http://www.hacienda.gob.mx/lashcp/MarcoJuridico/documentosDOF/2012/mayo/acuerdo_31052012.pdf

SUBTEMA CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DE LA SECRETARIA DE SALUD

Bibliografía CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DE LA SECRETARIA DE SALUD

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

CAPITULO 10,11,12 Y 16

Página Web http://www.dgrh.salud.gob.mx/CondicionesTrabajo.php

TEMA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE SERVICIOS PERSONALES

SUBTEMA PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2013

Bibliografía PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2013

DOF 27-12-2012

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

TITULO 3°Cap.1,2 y 3

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2013.pdf

SUBTEMA LEY  FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA

Bibliografía LEY  FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA

Última Reforma DOF 09-04-2012

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

TITULOS 1°, 2° y 3°

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf

SUBTEMA REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA

Bibliografía REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA

Ultima Reforma DOF 05-11-2012

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

TITULO 1º, TITULO 3°, TITULO 4° Cap. 1, 2 3 4 6 7 8 y 9

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.doc

SUBTEMA CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LA ADMINISTRACION PÚBLICA FEDERAL

Bibliografía CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LA ADMINISTRACION PÚBLICA FEDERAL

Última Reforma DOF 27-12-2011

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Clasificador por Objeto del Gasto-Capítulo 1000( Servicios Personales) y Capítulo 4000( Transferencias, 

Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas)
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Página Web http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/mod_Cl_objet

o_Gasto_27122011.pdf

SUBTEMA LEY DE SERVICIO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION

Bibliografía LEY DE SERVICIO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION

Última Reforma DOF 09-04-2012

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

TITULO 3°

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

SUBTEMA REGLAMENTO DE LA LEY DE SERVICIO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION

Bibliografía REGLAMENTO DE LA LEY DE SERVICIO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION

Última Reforma DOF 07-05-2004

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

TITULO X cap. 1° y 2°

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSTF.pdf

F I N  D E  T E MA R I O
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Convocatoria: SSA/2013/12

TEMARIO PARA LA GUIA DE ESTUDIOS DEL EXAMEN DE CONOCIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CÓDIGO MAESTRO DE PUESTOS:

PUESTO QUE CONCURSA:

12-513-1-CFOB002-0000088-E-C-I

DEPARTAMENTO DE DICTAMINACIÓN SALARIAL Y CONTRATOS DE HONORARIOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

TEMA DISPOSICIONES GENERALES

SUBTEMA Derecho al trabajo, Recepción del Salario y Prevenciones Generales

Bibliografía Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos (Última Reforma DOF 26-02-2013)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Artículo 123 al 127

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

SUBTEMA Presupuesto de Egresos de la Federación

Bibliografía Presupuesto de Egresos de la Federación para el ejercicio fiscal 2013 (Nuevo Presupuesto DOF 

27-12-2012)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Título primero, Capítulo II; Capítulo III.

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2013.pdf

SUBTEMA Ley Federal de Presupuesto  y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografía Ley Federal de Presupuesto  y Responsabilidad Hacendaria (Última Reforma DOF 09-04-2012)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Título Primero, Capítulo I;  Título Tercero Capítulo I y Capítulo V.

Página Web www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/LFPRH.doc

SUBTEMA Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Bibliografía Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (Última Reforma DOF 

05-11-2012)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Título Primero Capítulo I y Capitulo II sección I;  Título Tercero Capítulo I y Título Cuarto Capítulo III sección I y 

sección V y Capítulo IX.

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf

SUBTEMA ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, 

así como el Manual Administrativo de Aplicación General en materia de Recursos Humanos y Organización y el Manual del 

Servicio Profesional de Carrera.

Bibliografía ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio 

Profesional de Carrera, así como el Manual Administrativo de Aplicación General en materia de Recursos 

Humanos y Organización y el Manual del Servicio Profesional de Carrera. (Última reforma publicada DOF 

29 de agosto de 2011)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Titulo Segundo y Título Cuarto.

Página Web http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2822_03-10-2011.pdf

SUBTEMA Reglamento Interior de la Secretaría de Hacienda

Bibliografía Reglamento Interior de la Secretaría de Hacienda

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Artículos 64 y 65.

15PáginaTemarioSPC



Página Web www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/n158_10oct12.doc

SUBTEMA Reglamento Interior de la Secretaría de Salud

Bibliografía Reglamento interior de la Secretaría de Salud

(Última reforma publicada DOF 10 de enero de 2011)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Artículo 29.

Página Web http://www.ordenjuridico.gob.mx/Documentos/Federal/wo11050.doc

TEMA MEDIDAS DE AUSTERIDAD

SUBTEMA DECRETO que establece las medidas.

Bibliografía DECRETO que establece las medidas para el uso eficiente , transparente y eficaz de los recursos 

públicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto público, así como para la 

modernización de la Administración Pública Federal . (DOF: 10/12/2012)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Capítulos I al VIII.

Página Web http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5281761&fecha=10/12/2012

SUBTEMA LINEAMIENTOS para la aplicación y seguimiento de las medidas.

Bibliografía LINEAMIENTOS para la aplicación y seguimiento de las medidas para el uso eficiente , transparente y 

eficaz de los recursos públicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto 

público, así como para la modernización de la Administración Pública Federal . (DOF: 30/01/2013)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Numerales  1 al 39

Página Web http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5286179&fecha=30/01/2013

TEMA REMUNERACIONES

SUBTEMA Ley del Impuesto Sobre la Renta

Bibliografía Ley del Impuesto Sobre la Renta (Última Reforma DOF 25-05-2012)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Título I; Título II, Capítulo II y Título V.

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/82.pdf

SUBTEMA Ley del  ISSSTE

Bibliografía Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (Última Reforma DOF 

28-05-2012).

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Artículo Cuadragésimo Tercero.

Página Web www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/LISSSTE.doc

SUBTEMA Clasificador por Objeto de Gasto

Bibliografía Clasificador por Objeto de Gasto para la Administración Pública Federal. (DOF 27-12-2011)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Capítulo 1000 de Servicios Personales.

Página Web http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/lyn_presupuestarias/clasificador_objeto_gasto/mod_Cl_objet

o_Gasto_27122011.pdf

SUBTEMA Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaría de Salud

Bibliografía Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaría de Salud

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Capítulos VI al IX, XI y XIII al XVI.
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Página Web http://www.dgplades.salud.gob.mx/descargas/condiciones_generales_de_trabajo.pdf

TEMA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL

SUBTEMA Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado

Bibliografía Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado .

(Última Reforma DOF 03-05-2006)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Títulos Primero, Segundo, Tercero, Cuarto, Quinto, Sexto, Séptimo, Octavo, Noveno y Décimo.

Página Web www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/doc/111.doc

SUBTEMA Ley Federal del Trabajo

Bibliografía Ley Federal del Trabajo  (Última Reforma DOF 30-11-2012)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Títulos Primero, Segundo, Tercero y Sexto Capítulo II.

Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

SUBTEMA Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Públicos de las Dependencias y Entidades de 

la Administración Pública Federal.

Bibliografía Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Públicos de las 

Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal . 

(31-05-2011)

Títulos, preceptos 

y/o Epígrafes

Artículos 1 al 43

Página Web http://www.normateca.gob.mx/Archivos/50_D_2705_02-06-2011.pdf

F I N  D E  T E MA R I O
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